KUTUPHANELERDE ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

COVID-19 enfeksiyonunun ana bulagma yolu damlacik ve temas yoluyladir. Kiitiiphaneler kapali
alanda hizmet sunduklarindan ve c¢alisma kosullar1 nedeniyle g¢alisanlarina ve ziyaretgilerine
COVID-19 bulasmasi agisindan risk olusturabilirler. Bu nedenle kiitiiphanelerde, COVID-19
kapsaminda asagidaki kurallara uymalidir. Kiitliphanelerin girisine COVID-19 6nlemleri ile ilgili
afisler (el yikama, maske kullanimi ve kiitiiphanenin i¢inde uyulmasi gereken kurallar)
astlmahidir. Kiitiiphanelerin girisinde ve icerde el antiseptigi bulundurulmalidir.

Kiitiiphanelerde Ahnmasi Gereken Genel Onlemler

» SARS CoV-2’nin yiizeylerde sag kalimini arastiran ¢alismalarda kitap ve basili materyalde
viriis saptanmamistir. Bu nedenle kitaplar icin 6zel bir isleme gerek yoktur. Kitaplara temas
Oncesi ve sonrasi el antiseptigi kullanilmasi yeterlidir. Kitap 6diing alma alanlarinda alkol bazli el
antiseptigi bulundurulmahdir.

» Kiitiiphane kullanicilarinin giris/¢ikis saatleri kaydedilmelidir.

» Kiitliphane giris ve ¢ikislarinda sosyal mesafe kurallarina (en az 1 metre) uyulmali, girislerde
kisiler sira ile igeriye almmali ve sirada durulmasi gereken alanlar, aralarinda en az 1 metre
mesafe olacak sekilde yer isaretleriyle belirlenmelidir. Kalabaligin olusmasini engellemek icin
kiitiiphane yonetimleri tarafindan gerekli onlemler alinmalidir.

» Kiitiiphanelere maske takilarak girilmeli, iceride de takilmasi siirdiiriilmelidir.
» Kiitiiphane girisinde maske ve mesafe kontroliinii yapacak bir personel gorevlendirilmelidir.
» Calisan personel COVID-19 hakkinda bilgilendirilmelidir.

» Kiitiiphaneler kullanicilarina randevu ile ve/veya online hizmet vermeyi 6nceligine almalidir.
Kitiiphanelerde online hizmet verme aglar1 genisletilmelidir. Kiitiiphane icinde kalabalik
olusmasi engellenmelidir.

» Kiitiiphanelerde sosyal mesafe kurallart ¢ercevesinde belirlenen oturma alanlarina gore
personel ve ziyaret¢i planlamasi yapilmali, igeriye alinmasi gereken kisi sayist buna gore
diizenlenmelidir.

» Kiitiiphanelerde okuma salonlarinda sosyal mesafe kurallar1 ¢ergevesinde belirlenen oturma
alanlarina gore personel ve ziyaret¢i planlamasi yapilmali, igeriye alinmasi gereken kisi sayisi
buna gore diizenlenmeli ve oturma kapasitesinin yarisin1 gegmemeye dikkat edilmelidir.

» Kiitiiphanelerde okuma salonundaki sandalyeler aralarinda en az 1 metre olacak sekilde
azaltilmalidir. Oturma diizeni yiiz yiize olmamali, ¢apraz oturma tercih edilmelidir. Bireyler
arasinda olmasi gereken sosyal mesafeye (en az 1 metre) dikkat edilmelidir.

» Kullanicilarin  okuma, ¢alisma ve oturma alanlarinda su disinda igecek ve yiyecek
tilketmesine izin verilmemelidir.

» Kiitliphane kullanicilari ile ¢alisanlar arasinda kitap aligverisi, kaynak bulma, kitap arama gibi
islemler sirasinda sosyal mesafe korunmalidir.



» Kullanicilarin 6deme ihtiyaci oldugunda tercihen temassiz olmak iizere nakit olmayan 6deme
yapmalar1 istenmelidir.

» Okuyucu bankolarinda sosyal mesafenin korunamadigi durumlarda seffaf materyalden olusan
bir bariyer yerlestirilerek kiitiiphane ¢alisanlar1 ve kullanicilar arasindaki temas onlenebilir.

» Kiitiiphanelerde kafeteryalar veya yeme igme bdliimleri agildiginda “COVID-19 Kapsaminda
Biife, Kantin ve Bayiler I¢in Alinacak Korunma Onlemleri Rehberi’nde yer alan uyarilar dikkate
alinmalidir.

Kiitiiphane Kullamecilaria Yénelik Onlemler

» Kiitiiphane kullanicilar1 miimkiin oldugu kadar randevu ile gitmeli ve randevu saatine uymali,
kiitiiphaneden isteklerini online sistem tizerinden ger¢eklestirmelidir.

> Iceriye girmeden goriiniir bir yere asilmis olan igeride uyulmas: beklenen kurallar: agiklayan
bilgilendirme okunmali ve belirtilen kurallara uyulmalidir. Bu bilgilendirme icerisinde ates,
okstirtik, burun akintisi, nefes darlig1 gibi belirtileri olan kullanicilarin kiitiiphaneye girmemeleri
uyarisi yer almalidir.

» Kiitliphane kullanicilarinin kiitiiphane i¢inde miimkiin oldugu kadar kisa siire kalmasi
saglanmalidir.

> Kullanicr kiitiiphaneye girdiginde alkol bazli el antiseptigi veya en az %70’lik alkol iceren
kolonya kullanmalidir.

» Diger kullanicilar ve ¢alisanlar ile aradaki sosyal (en az 1 metre) mesafe korunmalidir.
» Kiitliphaneye girmeden once uygun sekilde maske takilmalidir. Bu tip yerlerde ve genel
olarak toplum i¢inde bez maske takilmasi yeterlidir. Bunu yaparken bez maske kullanimi

kurallarina uyulmalidir. Kiitiiphanenin iginde ve boliimlerinde maske ¢ikarilmamalidir.

» Kiitliphanedeki kitaplara elle dokunmayi Onleyecek bir sistem getirilmeli, elle dokunma
gerceklesirse eller el antiseptigi ile temizlenmelidir.

» Kiitiiphaneler iginde mecbur olmadik¢a yiizeylere dokunulmamalidir.Sik dokunulmasi
miimkiin olan ylizeylerin farkinda olunmali ve buralara dokunuldugunda el antiseptigi
kullanilmalidir.

Calisanlara Yonelik Onlemler

» Calisan personelin COVID-19’un bulagsma yollari ve korunma o&nlemleri hususunda
bilgilenmesi saglanmalidir.

» Ates, Oksiiriik, burun akintisi, nefes darlig1 belirtileri olan / gelisen ¢alisanlar tibbi maske
takilarak COVID-19 y6niinden degerlendirilmek tizere saglik kurumuna yonlendirilmelidir.

» COVID-19 tanis1 alan ve tedavisi tamamlanan calisanlar Saglik Bakanligi COVID-19
Rehberindeki kurallara gore yonetilmelidir. (https://covid19bilgi.saglik.gov.tr)

» Calisan personelin tiimii kuralina uygun maske takmali, maske nemlendikge ya da kirlendikge
degistirilmeli, degistirilmesi dncesinde ve sonrasinda el antiseptigi kullanilmalidir.



» Calisan personelin el hijyenine dikkat etmesi saglanmalidir. El hijyenini saglamak i¢in, eller
en az 20 saniye boyunca su ve sabunla yikanmali, su ve sabunun olmadigi durumlarda alkol bazl
el antiseptigi kullanilmalidir. Antiseptik i¢eren sabun kullanmaya gerek yoktur, normal sabun
yeterlidir.

» Calisan personel dinlenme alanlarinda en az 1 metrelik sosyal mesafeyi korumali ve maske
takmay1 stirdiirmelidir. Yemek yerken ya da su/¢ay/kahve igilirken, maske ¢ikarilacagi i¢in bunun
yapildig1 kapali alanda ayni anda birden fazla kiginin olmamasi saglanmalidir.

Kiitiiphanelerde Yemekhane Bulunmasi Durumunda Alinmas1 Gereken Onlemler
» Yemekhane giriglerine el antiseptigi konulmalidir.

» Yemekhanede masalar ve sandalyeler arasi mesafe en az 1 metre olacak sekilde (tercihen 2
metre) diizenleme yapilmalidir.

» Temash takibinin kolay yapilabilmesi i¢in; yemek saatleri gruplara gore belirlenmeli ve
miimkiin ise aym kisilerin ayn1 masada yemek yemeleri saglanmalidir. Cay igme molalarinda da
benzer kurallara dikkat edilmelidir.

» Yemekler ve igecekler tek kullanimlik kumanya seklinde dagitiimalidir.

» Yemek Oncesinde ve sonrasinda ellerin su ve sabun ile en az 20 saniye boyunca yikanmasi ve
tek kullanimlik havlu ile ellerin kurulanmasi gibi kisisel hijyen kurallarimin uygulanmasina imkan
veren diizenlemeler yapilmalidir.

» Baharat, kiirdan, tuz, kasik, catal, bicak, bardak vb. malzemelerin tek kullanimlik olacak
sekilde sunulmasi saglanmalidir.

» Yemekhane gorevlileri kisisel hijyen kurallarina uygun davranmali ve maske takmalidir.
» Masada yeme ve igme disinda maske takilmalidir.
Kiitiiphanelerde Ortam Diizenlenmesi, Temizlenmesi, Dezenfeksiyonu, Havalandirilmas

» Kiitiiphanelerin her giin diizenli olarak temizligi yapilmalidir. Sik kullanilan alan ve
malzemeler daha sik temizlenmelidir.

» Kiitiiphanelerin temizliginde o&zellikle sik dokunulan yiizeylerin (kapt kollari, telefon
ahizeleri, masa ylizeyleri, bilgisayar malzemeleri) temizligine dikkat edilmelidir. Bu amagla, su ve
deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksiyon igin 1/100 sulandirilmig (5 litre suya yarim kiiclik ¢ay
bardagi) ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullanilabilir. Klor bilesikleri
ylizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler i¢in kullanilmasi Onerilen bir
dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu i¢in 1/10 sulandirilmis ¢amasir suyu (Sodyum hipoklorit
Cas No: 7681-52-9) kullanilmalidir.

» Klor bilesiklerinin uygun olmadigi bilgisayar klavyeleri, telefon ve diger cihaz yiizeyleri
%70’lik alkolle silinerek dezenfeksiyon saglanmalidir.

» Kiitliphane kullanicilart 6deme terminalini kullanir ve dokunurlarsa hemen arkasindan
%70’lik alkol ile temizlenmelidir.



» Temizlik bezleri kullanim alanina gore ayrilmali ve her kullanim sonrast uygun sekilde
temizlenmelidir. Yikanabilen, tekrar kullanilan temizlik malzemelerinin 60°C’de yikanmasi
Onerilir.

» Tuvaletlere el yikama ve maske kullanimu ile ilgili afisler asilmalidir.

» Tuvaletlere tek kullanimlik kagit havlu ve tuvalet kagidi konulmalidir. Hava ile el kurutma
cihazlar ¢alistirnlmamalidir.

» Tuvaletlerde sivi sabun bulundurulmali ve devamliligi saglanmalidir. Antiseptik igeren
sabuna gerek yoktur.

> Tuvaletlerdeki su ve sabunlar mimkiinse fotoselli olmalidir.

» Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven kullanmasi saglanmalidir. Temizlik
sonrasinda personel maske ve eldivenlerini ¢ikarip ¢op kutusuna atmali, ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikamalhdir.

» Merkezi havalandirma sistemleri bulunan kiitliphanelerin havalandirmast temiz hava
sirkiilasyonunu saglayacak sekilde diizenlenmeli, havalandirma sistemlerinin bakimi ve filtre
degisimleri iretici firma Onerileri dogrultusunda yapilmahdir. Klimalar ve vantilator
kullanilmamaldir.

» Kiitiiphaneler sik sik havalandiriimalidir.



