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- TUSBA KAYMAKAMLIGI MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
: TAMAMLANMA
S HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1-Konusuna gére;
a)ilgili idarenin yazisi
. . . keme karari i
1 Her Titelit Gelirin Tahsil Edilmesi E))}\g::; : ;la cezast Karar tatanag: 10 DAKIKA
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)ilgilinin Beyan:
I-Tahsilinde; Mahkeme Karart
2- ladesinde; ]
2 Adli Teminat islemleri a)Mahkeme Karart 20 DAKIKA
b)Alind: aslt
c)Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. . 1-Thaleyi yapan kurumun yazisi :
3 Teminat Alinmas) 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1-Ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2-Alind1 belgesi
3-SGK iligiksizlik belgesi
4 Kesin Teminat ladesi ';;lll;:le konusu i ile ilgili vergi borcu bulunmadifina dair 30 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak jadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis:
) 2-Ahndi belgesi }
5 Gegici Teminat Jadesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap 30 DAKIKA
bilgilerini gosterir dilekge
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi belgesi
: i 2-fIgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi -
6 Biltge Gelirlerinden Red ve ladeler 3-flgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge L GUN
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
7 Mahsup Pdg?s' mfellgmde muhascbe Kimlik numarasin: veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
islem fisi verilmesi
1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasim
iceren dilek¢e
s . 2-Alindi belgesi (diizenlenmis olmas: halinde) ;
8 Emanet iade islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapiimasina iliskin yaziss 30 DAKIRA
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak ddemelerde yetki
belgesi
9 Kaybedilen alind1 belgeleri igin I-Dilekge 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilant )
Harcama birimlerince 8demeye ilgkin belgelerin mubasebe
. 5 birimine ginderilmesi ve istenilen belgelerin Merkezi e ATTRITT
10 Taabhit kupsanundaki ddemeler Yonetim Harcama Belgeleri yonetmeligi geregi tam olmast 413 GUNU
durumunda &demenin gergeklesmesi

Bagvuru esnasmda yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belintilen sfirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazi hizinetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Malmiidtrliigii ikinci Miiracaat Yeri : Tugba KAYMAKAMLIGI
[sim :Fevi BUDAK Isim :Meral UCAR

Unvan :Malmiidiirii. Unvan :Kaymakam

Adres :Van Valiligi Hiz.Binasi Adres :Tusba Kaymakamhg

Tel :0432 216 1047 Tel 10432216 0765

Faks :0432216 1048 Faks 10432 216 6507

g-posta : fboudak@muhasebat.gov.tr



