TUSBA KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA

SIRA  yATANDASA SUNULAN HiZMETIN

NO

ADI

3091 SAYILI TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1-Dilekge,

SURESI

(EN GEC SURE )

HAKKINDA KANUN GEREGINCE

2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,

2-Mal bildirim formu (2 adet),

1 | YAPILAN TECAVUZLERIN VALILIK VE 2-Kira kontrati (varsa) 15 G
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI 3-Tapu belgesi vs (varsa)
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER KAMU (lbs.;:;‘yeée')gﬁkie“ &1 gersken hsuslar: Sikeyetcinin adt sovad )
- [cormmuimmivi vaetasaaast |tk s oot Skt | 30115
HAKKINDA BASVURU si s1, sikayet edilen memurun adi, soyadi,
calistign kurum)
4341 SAYILI MUHTAG ERBAS VE ER T
3 | AILELERININ UCRETSIZ TEDAVISI 3 : 15 Giin

(MUHTACLIK KARARI) 3-Niifus ctizdam fotokopisi.
1-Dilekge,

APOSTILLE TASDIK iSLEMI

resmi belgeler (Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgede bulunan

4 5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI KANUNU 3-Niifus ciizdan fotokopisi 15 Giin

GEREGINCE (MUHTACLIK KARARI) 5 PREOE FOIOKOPIST, . .
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve iizeri).

_ 1-Dilekge,

5 5510 SAYILI SOSYAL SIGORTALAR VE 2-Mal bildirim formu (2 adet), 15 Gi
GENEL SAGLIK SIGORTASI KANUNU 3-Niifus clizdan fotokopisi, 3 Giin
GEREGINCE (MUHTACLIK KARARI) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro,

5-Saglik kurulu raporu (%40 ve iizeri).

6 : - Yurt Dis1 Bakim Belgesi formu 10 Dakika
XURT DIl BAKIM BELGES] TASDIKI (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayli)

7 Vatandaglarca Lahey Sozlesmesine taraf iilkelere génderilecek olan 10 Dakika
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Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter
tasdikli belgelerin imza tasdik islemi vs.)

634 SAYILI KAT MULKIYETI KANUNUNA 2814
SAYILI KANUNLA EKLENEN EK-2 MADDE

1-Dilek¢e

2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar
Ornegi, kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine
yOneticiye/ydnetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri

8 GEREGINCE; GOREVLERI NEDENIYLE TAHSIS kurulu Karar: 7 giin
EDILEN ORTAK RULLANIMALANINDAN 4-Is akdinin éona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis
(D--ISARIDA-N ATANAN YONETIC[’-APARTMAN olunan dairel:lin bo allﬂma%ma dair ilgiliye génderil y'ht' e
GOREVLISI, KAPICI, BEKCI TAHLIYE iSLEMI) [ °™\" - OB SA _-Bl1ye goncerren 1tarname,
5-Isine son verilen kimsenin galistig1 siireye ait aylik alacaklari
varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin kargilandigina veya giivence
altina ulmdlgma dair belﬁe 6megi.
2886 SAYILI DEVLET IHALE KANUNUNUN 75. B 171 TR —
9 | MADDESI GEREGINCE TAHKIKAT Q_Bi lmasis '1p PR, T, 15 giin
(ECRIMISIL VE TAHLIYE) S AR R . e
3-Kira sozlegmesi ve diger her tiirlii bilgi ve belgeler.
1- Dilekge,
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayh
5651 SAYILI KANUN GEREGINCE TiCARI bir 6rnegi,
11 AMACLA INTERNET TOPLU KULLANIM 3- Vergi levhasi fotokopisi, 15 Giin
SAGLAYICI iZIN BELGESI VERILMES| 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdani fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu lisans belgesi.
12 INTERNETTEN E-POSTA YOLUYLA YAPILAN _intemel z‘i.rac1-11[11 ilg e?n.1ail yol}l.yla yapilan ba‘svulrular v_elBakunllgm 30 Giin
BASVURULAR lqternet 31te§mden ilgisi nedeni ile kurulumuza yonlendirilen ve
diger e- mailler
1- Dilekge
13 VATANDASLARDAN ELDEN VEYA POSTA ILE 30 Giin

GELEN DILEKCELER

Kaymakam ya da Yazi isleri Miidiirii tarafindan havale edilmis
dilekgeler,
Not : Ad1 soyadi, tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme
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alinmaz.

EVRAK VE DILEKCE HAVALE ISLEMI

14 Elden veya posta yt?lu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler ilgili ivedilikle
kuruma havale edilir.
15 | INSAN HAKLARI IHLALLERI BASVURUSU I- Bagvuru Formu 30 Giin
I- Bilgi edinme bagvuru formu a)Gergek kisiler igin, b)Tiizel kisiler
g igin S
16 4982 SAYILI BILGI EDINME HAKKI KANUNU o ke ) ) . N _ : 15 Is giinii
GEREGINCE YAPILAN MURACAATLAR g(ill]l%:r“; baska kurumdan temin edilmesi durumunda siire 30 is
17 | DUGUN, EGLENCE VE AV TUFEGI RUHSATI | Basvuru dilekgesi 5 Dakika
DILEKCELERI (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.)
I-Itiraz dilekgesi (7 giin i¢inde)
18 | DiSIPLIN CEZASINA ITIRAZ ISLEMLERI 2-Disiplin cezast karan . 30 Giin
3-Disiplin cezasi karari teblig-tebelliig belgesi
19 | MUHTAR iZIN BASVURUSU 1- izin talep dilekgesi (imzali, miihiirlii) 15 Dakika
20 MUHTAR IMZA e o iy T
SIRKULERI TASDIKI Muhtarin imza ve miihriinii tasiyan belge, 10 Dakika
I-Muhtarlik miihriiniin yiprandig1, kayboldugu veya galindigina dair
21 YIPRANMIS, KAYBOLMUS VEYA CALINMIS dilekge. I Ay
MUHUR MURACAATI 2-Calind1 ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak.
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat
22 | BIMER BASVURULARI = Davam silakpn N 30 Giin
2- Internet iizerinden yapilan Bimer basvurulari
23 | KAMU GOREVLILERI ETIK DAVRANIS 15 Giin

ILKELERI BASVURUSU

Dilekce
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25 | ADLI SiCIL BELGESI 1- Dilekge matbu —
(Sabika Kaydi) 2- Niifus Ciizdani ash 10 Dakika
TUKETICI SORUNLARI BASVURUSU 1- Matbu Bagvuru Dilekgesi
26 | (KARAR VERME SURECI IPEKYOLU TUKETICI | 2- Fatura, 6
HAKEM HEYETI TARAFINDAN 3- Satis Fisi Ay iginde
YURUTULMEKTEDIR.) 4- Garanti BC]EB._%i veya Sozlesme

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
Tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadi

basvurunuz.”

[k Miiracaat Yeri  : Yazi Isleri Miidiirliigii
Isim : Cihan GUZEL

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii
Adres : Tugba Kaymakamhig:
1el :0(432) 216 07 65
Faks :0(432) 216 65 07

E-Posta : cihan.guzel @icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakam

: Meral UCAR

: Tusba Kaymakamu

: Tugba Kaymakamlig:
:0(432) 216 07 65
:0(432) 216 6507

[sim
Unvan
Adres
Tel
Faks

ginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine




